
 
 

 
 

 

 

 

 
 
 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt  
für die Fachklinik Tannenhof/Todtnauberg eine 

stellvertr. Verwaltungsleitung (m/w/d) 
 
 

Tätigkeitsbeschreibung: 
 zusammen mit der ärztlichen Leitung und Verwaltungsleitung: Leitung der Einrichtung; 

betriebswirtschaftliche Verantwortung, personelle Führung der Fachklinik, Planung, 
Überwachung und Entwicklung von organisatorischen Prozessen, welche sich aus den 
Verwaltungsaufgaben und dem Behandlungsangebot der Klinik ergeben 

 Enge Zusammenarbeit mit den weiteren Abteilungen im interdisziplinären Team 
 Mitarbeit – je nach Studium/Qualifikation - z. B. in der Therapie oder als 

Qualitätsbeauftragte 
 Begleitung der Patienten durch die Maßnahme 

 
Was wir von Ihnen erwarten: 
 abgeschlossenes Studium in Sozialpädagogik oder Gesundheitsmanagement 
 Erfahrungen im Bereich des Personalmanagements  
 betriebswirtschaftliche Kenntnisse oder die Bereitschaft, sich weiterzubilden 
 Verständnis für die hohe Bedeutung patientenorientierten Arbeitens  
 hohes Maß an Teamfähigkeit und Überzeugungskraft 
 konstruktives Konflikt- und Kritikverhalten 

 
Was wir Ihnen bieten: 
 eine interessante und vielseitige Tätigkeit mit Gestaltungsspielraum 
 vielfältige persönliche Entwicklungsmöglichkeiten  
 ein angenehmes Arbeitsklima  
 Zusatzleistungen: Sachbezugsgutschein, 25 % Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge, 

günstige Zahnzusatzversicherung, Mithilfe bei der Kinderbetreuung eigener Kinder, JobRad, 
Möglichkeit der Teilnahme am Mittagstisch 

 
Bitte richten Sie Ihre vollständige Bewerbung an: 
 
Dt. Arbeitskreis für Familienhilfe e.V., Matthias Halsch, Im Eck 3, 79199 Kirchzarten,  
oder per Mail in einem PDF-Dokument an:  
m.halsch@ak-familienhilfe.de   


